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[bookmark: _Toc139985312]一、项目清单
	序号
	服务名称
	数量
	单位

	1
	西华大学《学生手册》2024版
	10000（预计）
	本


[bookmark: _Toc139985313]★二、项目要求
西华大学《学生手册》2024版
学生手册内容模板：详见附件《学生手册第一章》
供应商须负责《学生手册》封面封底的设计，以及内容的排版、校对、刊印等工作。
1、封面封底要求： 
（1）供应商应安排专业、具有丰富设计经验的设计人员负责； 
（2）供应商应遵照采购商要求按相关规范进行设计。
 2、排版要求： 
（1）排版应在供应方进行，并安排高素质排版人员负责排版； 
（2）供应商应遵照采购商要求按相关规范排版； 
（3）供应商应该在采购商交付定稿10日内完成初稿排版，并打印印刷初稿，核对印刷信息是否有内容错误、格式错误、显示错误、或者是漏页缺页等情况； （4）供应商在初稿核对完成后，交由采购商进一步核对（电子档发给采购商，印刷完成的纸质档样本现场交接或邮寄给采购商），如有问题，供应商应按照采购商要求完成修改并定稿，供应商须按照采购商确定的时间和地点及时取送校对稿，定稿时须有采购商签字认可。 
3、印刷要求： 
（1）供应商须按采购商签字认可的定稿上机印刷； 
（2）页面尺寸：B5，黑白相间； 
（3）纸张要求：书页用80G双胶纸，象牙白；封面、封底用250G铜版纸覆膜+工艺等； 
（4）色彩要求：封面、封底彩色印刷，其余页码黑白印刷，封面要求覆哑膜； 
（5）印刷质量要求：封面及内文中的图、表、文字等印刷清晰，色彩匀称；版面干净整洁无斑点、花痕等； 
（6）书页预计290页左右。
 4、 装订要求：胶装，覆哑膜，装订精良。
[bookmark: _Toc139985314]三、送样要求
1、样品清单
	序号
	服务名称
	数量
	单位

	1
	《学生手册》
	1
	本


2、送样地点：比选申请文件递交地点，现场听从采购代理机构工作人员安排。
3、送样时间：开评标当日递交比选申请文件截止时间前，逾期不再接收。
4、所有供应商提供的样品，在样品评审结束后由采购代理机构通知各送样供应商封样、确认、签字领取。
5、在评审结果公示结束后，中标供应商将封样样品递交采购人处保存。中标供应商必须按投标时提供的样品质量标准供货，采购人对照中标供应商投标时提供的样品进行验收，如中标供应商实际提供的货物与投标样品不相一致，采购人有权拒绝验收。在此期间所有样品封条不得擅自撕毁、拆除、更换，否则采购人将视为非成交样品，评审结果公示期结束后，所有样品封条将自动解封。
6、样品的生产、安装、运输费、保管费等一切费用由供应商自理。
7、样品用大小合适的箱子将所有样品装入箱内，并且密封，箱子上不能出现公司名称及产品名称、无供应商任何标识，否则，视为无效样品。
8、截止时间后所有供应商（包括样品配送人员在内）需在代理机构工作人员安排下有序离开样品摆放场所，不得在样品现场拍照摄影，不得逗留和干扰评审的正常进行。
9、在评审过程中，会对供应商的样品进行破坏性评审，破坏的一切后果由供应商自行承担，在确定中标人后，成交供应商所提交的样品由采购人封存、保管，以便在最终交货时参照验收。
10、未中标的供应商样品在采购项目结束后，由供应商自行处理。
[bookmark: _Toc139985315]★四、商务要求
1、交付时间：2024年9月1日前将印制好的2024版《学生手册》交付。
2、交货地点：郫都校区由供应商派车分发至各学院楼下，郫都校区以外的地点送至校车或者由采购商提供邮寄地点和联系方式，供应商根据邮寄信息统一邮寄。
3、付款方式：交货验收合格后凭正规票据一次性支付。
4、供应商须向采购商提供定稿后最终版的电子版PDF版和WORD版各一份，保证文字、格式、排版等所有内容正确。
注：★为本项目实质性要求，如有负偏离做无效投标处理。
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